Stiredni §kola gastronomie, hotelnictvi a lesnictvi Bzenec,
Pocet stran: 10

Piiloha ¢. 3
Pokyny pro vypracovani maturitni prace Verze: 1
Cislo:

prispévkova organizace

Zz Odbornych predméti

Kod a nazev oboru: 65-42-M/01 Hotelnictvi

Nazev zkousSky profilové ¢asti maturitni zkousky: Odborné predméty

Zaci vykonaji v souladu s vyhlaskou MSMT CR ¢&. 177/2009 Sb. o blizgich podminkach ukon&ovani
vzd¢lavani ve stiednich Skolach maturitni zkousku v profilové ¢asti z odbornych pifedmétt formou
vypracovani maturitni prace a jeji obhajoby pied zkusebni maturitni komisi. Zak mize konat maximalné

jednu zkousku formou maturitni prace.

Podle Skolniho vzdé&lavaciho programu Stiedni §koly gastronomie, hotelnictvi a lesnictvi Bzenec,
piispévkova organizace (dale SS GHL) zak pii maturitni zkousce z odbornych predmétd vyuZije
poznatky z pfedmétu, které spolu meziptedmétove souvisi a to: Technika obsluhy a sluzeb, Technologie
ptipravy pokrmt, Ucebni praxe, Cestovni ruch, Zemépis cestovniho ruchu, Specidlni stolni¢eni,

Ekonomika, Ugetnictvi, Hotelovy provoz, Prace s poditatem a Prezentaéni techniky.

Maturitni prace ma za cil naucit zdky piedevS§im samostatné pracovat s informacnimi zdroji
a zpracovavat ziskané informace do podoby odborné prace. Ziskané znalosti, zkuSenosti 1 manudlni
dovednosti jsou tak v zavéru vzdélavani zuroCeny pravé v této maturitni odborné praci, ktera musi byt
na pozadované odborné urovni. Pfi jejim zpracovani je nutné dbat na formalni a technickou stranku
zpracovani. Prace, kterd nespliiuje niZze uvedené formalni parametry, neni piijatelnd, i kdyz je po

obsahové strance hodnotna.

1 Téma maturitni prace

74k &tvrtého roéniku si zvoli téma z nabidky témat v ramci $koly, které jsou schvaleny feditelem $koly,
a to do 15. zafi. Na zaklad¢ schvaleni daného tématu zék obdrzi oficialni zadani obsahu maturitni prace
na formulati (viz priloha 1 Pokyny k obsahu maturitni prdce). Kazdy vedouci maturitni prace doplni
jednotlivé udaje podle pozadavkl konkrétniho tématu. Téma a zaddni maturitni prace se zachovava

1 pro opravnou zkousku a ndhradni zkouSku.

Vedouci maturitni prace je doporu¢en predmétovou komisi a schvalen feditelem $koly. Zak v pribéhu

vypracovani tuto praci konzultuje s vedoucim maturitni prace.



Nejpozdéji jeden mésic pied terminem obhajoby maturitni prace schvali feditel skoly na zakladé navrhu

predmétové komise oponenta maturitni prace, kterym je pedagogicky pracovnik Skoly.

2 Termin odevzdani maturitni prace

Vypracovanou maturitni praci zaci odevzdaji nejpozdéji do Sesti vyucovacich tydna po uskute¢néni akce

vyucujicimu piedmétu Prezenta¢ni techniky.

Pokud zak neodevzdd maturitni praci z vaznych divoda ve stanoveném terminu, omluvi se pisemné
tediteli Skoly nejpozd€ji v den stanoveny pro odevzdani maturitni prace. Pokud feditel omluvu uzna, urci
nahradni termin pro odevzdani maturitni prace. Pokud zak maturitni praci neodevzda v terminu bez
pisemné omluvy nebo pokud mu omluva nebude uznana, posuzuje se, jako by zkouSku vykonal

neuspesne.
3 Zpusob zpracovani a pokyny k obsahu a rozsahu maturitni prace

Maturitni prace je vizitkou autora, proto by méla byt uhledna, bez vécnych a jazykovych chyb. Text se

zpracuje na PC a tiskne se jednostranné Citelné na kvalitni papir formatu A4.
Pokyny k obsahu maturitni prace podle jednotlivych témat obsahuje ptiloha ¢. 1 k témto pokyntm.

Prace obsahuje minimalné tyto ¢asti:
- titulni list;
- Cestné prohlasent,
- anotace v ¢eském a cizim jazyce;
- obsah;
- uvod,;
- jednotlivé kapitoly;
- Zaver;
- seznam pouzitych zdroji;

- ptilohy.
Prace musi obsahovat cil prace, jeho vyhodnoceni a vlastni pfinos Zéka.

Rozsah prace je minimalné 30 000 znakii (v€etné mezer), do rozsahu se zapocitdva jen vlastni text
a pozndmky.
Pro zpracovani textu se pouzije norma CSN 01 6910 ,,Uprava pisemnosti zpracovanych textovymi

editory*®.

Pro formalni upravu textu pouzijte typ pisma Times New Roman, velikost 12 b., fadkovani 1,5 b.

Odstavce se zarovnaji do bloku a opticky se oddéluyji.



Pozadavek na pocet vyhotoveni maturitni prace

Zak odevzda praci v pisemné a elektronické podobé vyuéujicimu piedmétu Prezentaéni techniky.

J Pisemné vyhotoveni prace

a) vyhotoveni 2 x (pro oponenta, pro vedouciho prace)

b) jedno vyhotoveni bude svazano v pevné vazbe¢, jedno vyhotoveni mize byt v krouzkové vazbé
. Elektronicka verze prace

a) vlastni text prace v PDF i Word

b) odevzdani vlastniho textu a ptiloh na podepsaném CD/DVD (jméno, tiida, nazev prace)

Jedno pisemné vyhotoveni a elektronickou verzi si ponecha Skola k archivaci. Maturitni prace se
archivuje nejméné deset let. Se souhlasem autora muze byt prace poskytnuta jako studijni material
1 dal§im zakam Skoly.

Obhajoba prace

Obhajoba maturitni prace bude probihat formou prezentace v PowerPointu. Prezentaci zak nejpozdéji
3 dny pied terminem obhajoby dodé vyucujicimu pfedmétu Prezentacni techniky.

V piipadé nepiedlozeni prezentace v PowerPointu ve stanoveném terminu bude maturitni komise tuto
skute¢nost zohledniovat v hodnoceni maturitni prace jako nesplnéni jedné z podminek.

4 Kritéria hodnoceni maturitni prace

Maturitni prace je hodnocena pisemnymi posudky, které jednotlivé vypracuji vedouci a oponent

maturitni prace. Tito stanovi pocet bodl a uvedou piipadné nedostatky.

Zakovi a ¢lentim maturitni komise budou poskytnuty pisemné posudky nejpozdéji 14 dni pied terminem

obhajoby.

Prezentace a obhajoba prace je nedilnou souc¢ésti hodnoceni maturitni prace. Obhajoba je hodnocena
Z hlediska prezentace obhajované prace i1 z hlediska schopnosti Zaka reagovat na odborné dotazy.
Ptiprava k obhajob&é maturitni prace je maximalné¢ 15 min, minimélné¢ 5 minut a vlastni obhajoba

15 minut. Dal$imi ¢leny maturitni komise jsou vedouci maturitni prace a jeji oponent.

Hodnoceni maturitni prace a jeji obhajoba pied zkuSebni maturitni komisi je komplexni.



Vysledna znamka zahrnuje:

- uroven realizace zvoleného tématu - aplikace odbornych znalosti, konzultace, schopnost pracovat
v tymu, komunikaci, schopnost vyhledavat, tfidit a zpracovavat ziskané informace

- uroven zvladnuti a vyuziti programu Word, Excel, PowerPoint, dodrzovani a aplikaci zasad pro
zpracovani dokument

- spravnost, Uplnost a odborna uroven obhajoby a prezentace prace

Vysledné hodnoceni je tvoreno z navrhu vedouciho maturitni prace, oponenta maturitni prace
a zkouSejiciho odbornych predmétia. O vysledné znamce rozhoduje maturitni komise hlasovanim.
Nehlasuje ¢len zkuSebni maturitni komise, ktery nebyl této zkousce ptitomen po pievaznou ¢ast doby

konani zkousky. V ptipadé nerozhodnosti rozhoduje hlas pfedsedy maturitni komise.

Kritéria hodnoceni maturitni prace

A. hodnoceni vedouciho maturitni prace - maximalné 25 bodi

Vedouci maturitni prace hodnoti praktickou ¢ast maturitni prace, a to predevs§im:
- odbornou uroven realizace;

- originalitu realizovaného tématu,

- vlastni pfinos zaka,

- samostatnost zaka;

- uroven zpracovani pisemné maturitni prace;

- dodrzovani zasad hygieny a BOZ.

B. hodnoceni oponenta - maximalné 25 bodi
Oponent hodnoti zpracovani maturitni prace, pfedevsim:
- odbornou troven textu maturitni prace;

- logickou strukturu prace a textu;

- jazykovou uroven textu;

- formalni zpracovani textu.

C. hodnoceni zkouSejiciho - maximalné 25 bodii
Zkousejici hodnoti zpracovani maturitni prace, a to predevsim:
- formalni zpracovani textu;

- jazykovou uroven;,

- dodrzeni stanovenych podminek maturitni prace;

- logickou strukturu textu.



D. hodnoceni obhajoby maturitni prace - maximalné 25 bodu
Hodnoti se predevsim:

- odborné zpracovani prezentace;

- uroven komunikace a vyjadfovani,

- troven zpracovani prezentace a jeji originalitu,

- dodrzeni ¢asového limitu obhajoby.

Vysledna klasifikace:

100 - 87 bodu vyborny

86 - 73 bodl chvalitebny
72 - 59 bodl dobry

58 - 45 bodl dostate¢ny
44 a méné nedostatecny

Ve Bzenci dne 1. z4f{ 2024

po projednani v sekci schvalil

Mgr. Libor Marcik
feditel Skoly

Ptilohy:
Ptiloha ¢. 1 - Pokyny k obsahu maturitni prace
Ptiloha €. 2 - Usporadani maturitni prace

Ptiloha ¢. 3 - Hodnoceni maturitni prace a jeji obhajoby



Piiloha €. 1 - Pokyny k obsahu maturitni prace

Prakticka maturitni zkouska z Odbornych predméti

Ttida Skolni rok:

Cislo tématu Pocet zaka:

Nazev tématu

Konzultant

Charakteristika tématu (kde, kdy a pro koho je urcen):

Kde:

Kdy:
Pro koho:

Rozdéleni zaku:

Popis pracovnich ¢innosti zak:

Piredpokladané naklady, které budou hradit Zaci:

Potiebné materialni zajiSténi (naklady pro Skolu):




Priloha ¢. 2

Usporadani maturitni prace

Titulni list

Obsahuje Uplny nazev Skoly, oznaceni a ndzev maturitni prace, jméno zaka, rok odevzdani
maturitni prace.

Cestné prohlaseni

Uvadi se na nasledné strance, je povinné. Umist'uje se v dolni ¢asti stranky. Oba odevzdané

vytisky musi byt vlastnoru¢né podepsany autorem, jako datum se uvadi datum odevzdani prace.

Ukazka:

Cestné prohlaseni

Prohladuji, Ze jsem celou maturitni praci véetné pfiloh vypracoval/a samostatné pod vedenim
vedouciho maturitni prace za pouZiti literatury a jinych zdroji uvedenych v seznamu pouZitych

zdroja.
Soucasné poskytuji souhlas s vyuZitim této prace pro studijni tcely Skoly.

VBzenCi...........ccoveeinnn. Podpis

Podékovani

Kratké podékovani osobam a organizacim, které se na vysledku prace podilely. Uvadi se na
samostatné strance pred prohlaSenim, neni povinné.

Anotace

Anotaci (struény obsah prace) piseme v Ceském i anglickém (némeckém) jazyce. Musi
obsahovat minimélné¢ 10 fadkl v kazdém jazyce.

Obsah

Umist'uje se na dalsi stranku za anotaci. Do obsahu maturitni prace se zafazuje seznam vSech

¢islovanych kapitol a podkapitol vcetné odkazii na &isla stran. Nezahrnuji se do n¢j diive



uvedené Casti prace (pod€kovani, Cestné prohlaseni zaka, atd.). Obsah musi byt upraven do

piehledné podoby.

Hlavni textova ¢ast prace

o uvod obsahujici stru¢nou formulaci cile prace — ivod je prvni ¢islovanou strankou prace,
piedchazejici stranky se do prace zapocitavaji (kromé titulni strany)
J text zavérecné prace veetné tabulek a obrazku,

. zaver véetné zhodnoceni dosazeného cile prace

Seznam pouzitych zdroji

Autor prace postupuje pii zpracovani prace v souladu se zakonem ¢. 121/2000 Sb., o pravu
autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zmén¢ nékterych zakoni (au-
torsky zakon) v platném znéni. Biografické Gidaje jsou uvadény podle norem (CSN ISO 690-1
a 690-2).

Piilohy

Ptilohy se umist’uji za hlavni textovou ¢ast prace. Nezapocitavaji se do rozsahu prace a mohou
byt:

. svazany v dokumentu a maji stejny format i text jako prace

o pfipojeny volné (napf. fotografie)

. umistény do kapsy na vnitini stran¢ posledni strany (CD, DVD, atd.)

. svazany do samostatného svazku

Vycet vSech piiloh je nutno uvést v obsahu.



Priloha ¢. 3

Hodnoceni maturitni prace a jeji obhajoby
Zz Odbornych predméti

Obor: 65 — 42 — M/01 Hotelnictvi Ttida:

Ttidni ucitel: Skolni rok:
Jméno a pfijmeni zéka: Datum odevzdani:
Téma: Datum obhajoby

Vedouci prace

Posudek
vedouciho
maturitni prace

Hodnoceni ] ’ ’
0 - 25 bodt Podpis vedouciho prace

Oponent

Posudek
oponenta

Hodnoceni

0 - 25 bodtl Podpis oponenta

Zkousejici

Posudek
zkouSejici

Hodnoceni ' T
0 - 25 bodtl Podpis zkousejiciho

Posudek
prezentace
maturitni prace

Hodnoceni
maturit. komise
0 - 25 bodu

Celkovy pocet
bodi

CELKOVE HODNOCENI MATURITNI PRACE
Vysledna klasifikace




Podpisy ¢lenti maturitni komise:

predseda zkusebni komise
mistopfedseda zkuSebni komise
tiidni ucitel

vedouci prace

oponent

zkousSejici
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